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Descrierea sarcinilor şi a principalelor activităţi

                                     ale comisiei  CEAC
	Nr. crt.
	Numele şi prenumele membrului din comisie
	Roluri specifice

	1 
	Sîrbu Doiniţa
	coordonator CEAC

	2. 
	Manea Elena
	responsabil CEAC

	3. 
	Istrate Iulia
	membru CEAC

	4. 
	Vrăjmașu Mariana
	membru CEAC 

	5.
	Cojocaru Carmen Elena
	membru CEAC

	6.
	Cazacu Diana Claudia
	membru CEAC

	5. 
	Trifan Nicoleta Marcela
	Reprezentantul sindicatului

	6.
	Paduraru Costel
	Reprezentantul părinților

	7.
	Stoican Iulian Vasile
	Reprezentantul Consiliului Local


	Nr. crt.
	Funcţia
	Sarcini specifice şi activităţi corelate

	1.
	Director
	· supervizează întreaga activitate a comisiei 
· aproba planurile comisiei:
                - planul operaţional

                 - planul de acţiune
                 - planul de îmbunătăţire
                 -  rapoarte de autoevaluare

· monitorizează şi supervizează activitatea comisiei

· monitorizarea procedurilor specificate şi evaluarea activităţii comisiei

· realizează observarea lecţiilor


	2.
	responsabil
	· monitorizarea   activităţii   comisiei pentru asigurarea calităţii
· gestionarea documentaţiei de lucru a comisiei
· elaborează şi tehnoredactează documentele de lucru ale comisiei

· contribuie la realizarea planului  operaţional 
· întocmeşte planul de acţiune al comisiei

· întocmeşte planul de activităţi al comisiei

· responsabilul subcomisiei de contestaţii

· realizarea avizierului comisiei 

· contribuie la elaborarea procedurilor



	3. 
	membru
	· responsabil  al  subcomisiei  de  verificare  a documentelor oficiale

· contribuie la elaborarea planului operaţional

· contribuie la gestionarea dovezilor 
· membru în subcomisia de contestaţii 

· realizează planul de îmbunătăţire
· contribuie la elaborarea chestionarelor
· contribuie la elaborarea procedurilor


	4. 
	membru
	· elaborarea planului de observare a lecţiei

· contribuie la elaborarea planului operaţional

· elaborează chestionare şi fişe de lucru

· contribuie la elaborare procedurilor

· gestionarea dovezilor

· realizează raportul de autoevaluare
· responsabil  în subcomisia de elaborare, aplicare si analiza rezultatelor chestionarelor

· membru în subcomisia de contestaţii 



	5.

	membru
	· Membru în subcomisii

· Contribuie la elaborarea de proceduri



· Verifică portofoliile cadrelor didactice din catedră

· Întocmeşte şi gestionează documentele
catedrei

asigurarea calităţii





· Monitorizează frecvenţa participării la programe a elevilor

· Elaborează fişa de verificare a cataloagelor

	5.
	reprezentantul părinţilor
	· monitorizează activitatea comisiei 

· asigură relaţia dintre şcoala si Consiliul Reprezentativ al Părinţilor

· monitorizarea alegerii CDS
· gestionarea dovezilor 



	6. 
	Reprezentantul sindicatului
	· menţine legătura între Comisia de evaluare şi asigurare a calităţii şi membrii de sindicat;

· elaborează şi aplică procedurile din cadrul planurilor de acţiune şi programelor de îmbunătăţire ale şcolii;

· participă la şedinţele comisiei, lunar conform graficului, respectiv la şedinţele extraordinare, ori de câte ori este cazul;

· participă la colectarea dovezilor necesare demonstrării îndeplinirii descriptorilor de performanţă pentru principiile calităţii şi la întocmirea portofoliului de evaluare a unităţii şcolare



	7.
	Reprezentantul Consiliului Local
	· monitorizează activitatea comisiei 

· asigură relaţia dintre asigura relaţia dintre şcoala si Consiliul Local

· monitorizarea alegerii CDS

· gestionarea dovezilor 
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