1. BIBLIOGRAFIE

1. Legea 198/2023 — Legea invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile

2. OME 5726/2024 — Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor
dintnvatdamantul preuniversitar;

3. HG 250/1992 republicatd — privind concediile de odihna si alte concedii ale
salariatilordin administratia publica, din regiile autonome cu specific deosebit si din
unitatile bugetare;

4. Hotarare nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadruprivind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetarplatit din
fonduri publice

5. Legea 53/2003, Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Contractul colectiv de munca unic la Nivel de Sector de Negociere Colectiva Invatamant
Preuniversitar- nr. 1104/09.07.2025

7. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare

8. Hotararea nr. 544/2003 — Regulament privind regimul stampilelor si sigiliilor;

9. Legea 190/2018 privind Protectia datelor cu character personal GDPR

1. TEMATICA

1. Organizarea sistemului de invatamant preuniversitar;

2. Actele de studii — tipuri, conditii de eliberare, modul de completare;

3. Duplicate ale actelor de studii;

4. Documente scolare;

5. Acordarea burselor scolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi;
6. Arhivarea si circuitul documentelor;

7. Contractul individual de munca;

8. Intocmirea si gestionarea documente



